
إدارة خدمات المرافق  





الرسالة

الرؤية 

القيم

افقخدماتدارةإ شاريعللمالعامةالإدارةمنالمنبثقةالفرعيةالإداراتإحدىهيالمر
وصرفها،اوتشغيلهصيانتهاوإدارةالمركباتحصرمسؤوليةإليهاوالمناطوالمرافق
وفقالنقللووسائالمركباتاستخداماتتنظيموتتضمنالمستخدمين،حركةوتنظيم

/المياه)العامةالخدماتأعمالومتابعةلهاالمنظمةوالآليةالساميالأمر

تياجاتالاحوحصرتوفيرهامتابعةوتشمل(الهاتف/الصحيالصرف/الري /الكهرباء

افق إدارة خدمات المر

لتعليميةاالبيئةبتوفيروالطلابالمنسوبينلكافةكافةرض ىإلىالتطلع
عنقدمةالمللخدماتالدائمبالتطويروذلكوالعملللدراسةوالمحفزةالمناسبة

العاليةوالكفاءاتالحديثةالتقنياتواستخدامطريق

.الأمانة والإخلاص في العمل-
(.قت الانضباط في الو –الجودة في التنفيذ –الدقة في الأداء )الاحترافية في العمل -

المحافظة على المال العام وتنميته

بينللأعماليقالتنسو والطلابالمنسوبينلكافةالخدماتأفضلتقديمفيالريادة
.الجامعةفيالتطور مسيرةمعيتناغملوجهبأكملالعمللتسييروالأفرادالمباني



ة إدارة الامن والسلام

والصحة المهنية

وحدة الامن

السلامة 

يةوالصحة المهن

وحدة 

الطوارئ 

إدارة خدمات 

المرافق

وحدة الحركة

وحدة الخدمات 

العامة

وحدة الأملاك 

والاسكان

إدارة التشغيل 

والصيانة

وحدة المقر 

الرئيس ي

وحدة مقرات 

وسط جدة

وحدة مقرات 

الفروع 
والمحافظات

إدارة العقود 

الهندسية

وحدة المنافسات

والعقود

وحدة 

المدفوعات

وحدة الوثائق 

والمحفوظات 
التعاقدية

إدارة المشاريع

وحدة 

الانشاءات

وحدة التأهيل 

والترميم

وحدة الدراسات 

والتصاميم

نائب مدير إدارة 
قالمشاريع والمراف

مدير الإدارة 
العامة للمشاريع 

والمرافق

الهيكل التنظيمي 



المهام

وتتضمن تنظيم حصر المركبات وإدارة صيانتها وتشغيلها وصرفها، وتنظيم حركة المستخدمين،

يل وإدارة استخدامات المركبات ووسائل النقل وفق الأمر السامي والآلية المنظمة لها، وتسج

 وعلى نظام 
ً
ة بالتنسيق المروري ومباشرة الأعطال والحوادث وأعمال الصيان" تم"المركبات إداريا

.مع متعهد الصيانة وفق العقود المبرمة

الصرف / الري /الكهرباء/ المياه)إدارة وتشغيل ومتابعة أعمال الخدمات العامة 

ة ومتابعة أعمال وتشمل متابعة توفيرها وحصر الاحتياجات الآنية والمستقبلي( الهاتف/الصحي

يق مع الجهات التوريد للعقود القائمة ومباشرة الأعطال والإصلاح في الحالات الطارئة بالتنس

.المعنية

وحفظ وثائقها حصر الأراض ي التابعة للجامعة والأملاك والمباني، بما فيها المباني المستأجرة

ضع المباني وحمايتها من التعدي، وحصر طلبات الإسكان وو نظاميتهاوصكوكها والتأكد من 

.  المستأجرة والعقود القائمة

مة بجودة حصر الاحتياجات الحالية والمستقبلية لضمان استمرارية توفير الخدمات العا

.عالية

الأهداف

تنفيذ جميع المهام بأعلى جودة

الجامعةتطلعاتتحققالتيوالزواروالطلابللمنسوبينالخدمةتقديم•

ةسهولأكثرتكون حتىالمقدمةوالخدماتالعملآلياتتطوير•

الاحتياجاتكافةوتغطي



الحركةوحدة 
حصددددددددددددددددددددددددر وحددددددددددددددددددددددددة متخصصددددددددددددددددددددددددة 

المركبددددددددددددددددددددددددددددددددددددددات وإدارة صدددددددددددددددددددددددددددددددددددددديانتها 

م وتشددددددددددددددددغيلها وصددددددددددددددددرفها، وتنظددددددددددددددددي

ن حركدددددددددة المسدددددددددتخدمين، وتتضدددددددددم

تنظددددددددددديم اسدددددددددددتخدامات المركبدددددددددددات

امي ووسائل النقل وفق الأمر السد

ل والآليددددددددة المنظمددددددددة لهددددددددا، وتسددددددددجي

 وعلدى
ً
نظددام وإدارة المركبدات إداريدا

المدددددروري ومباشدددددرة الأعطدددددال" تدددددم"

والحدددددددددددددددوادث وأعمدددددددددددددددال الصددددددددددددددديانة 

انة بالتنسدددددددديق مددددددددع متعهددددددددد الصددددددددي

..وفق العقود المبرمة

الخدمات العامةوحدة 
إدارة وحدددددددددددددة مت   ددددددددددددة  دددددددددددد  

وتشدددددددددددددددايل ومتا عدددددددددددددددة    دددددددددددددددا  

/ الميدددددددددددددا )الخددددددددددددددمات العامدددددددددددددة 

ال ددددددددددددددددر  / الددددددددددددددددر  /الكهربدددددددددددددددا 

وتشددددددددددددد ل ( الهدددددددددددددا  /ال ددددددددددددد  

متا عدددددددددددددددددددة   ف   دددددددددددددددددددا وح دددددددددددددددددددر 

قبلية الاحتياجات الآنية والمست

ومتا عدددددددددددددددددة    دددددددددددددددددا  الت ريدددددددددددددددددد 

للعقددددددددددددد د القا  دددددددددددددة ومبا دددددددددددددرة 

ت الأ طددا  والاحددي   دد  الحددالا 

هددات الطار ددة لالتيسدديق مدد  ال 

.المعنية

وحدة الأميك والاسكان

عة ح ر الأراض ي التا عة لل ام

المباني والأميك والمباني، ل ا فيها

المستأجرة وحفظ وثا قها 

تهانظاميوحك كها والتأكد من 

وح ايتها من التعد ، وح ر 

ني طلبات الاسكان ووض  المبا

.المستأجرة والعق د القا  ة

البشريةالك ادر 

 العدد العدد 
ا
مستقبي

47

ل حدات التا عة للإدارةا



المشاري  والانجازات 

مشروع حصر وجرد وتقييم أصول -1

.الجامعة

حصر جميع  أصول الإشراف على -

وممتلكات الجامعة بجميع فروعها وقد 

شهر  12استمر المشروع 

دنةاللجأعضاء جميعمعالمتابعة الدقيقة-

اكملوالحرص على استكمال الجرد على 

ا  وجه وان جميع أصول الجامعة وممتلكاته

.تم وضع عليها الباركود المصمم لذلك

ة السيارات التالفرجيعمشروع حصر -2

فة التالالسيارباتحصر  الإشراف على -

.وترحيلها للبيع بالمزاد 

اعتماد اللائحة المنظمة لتسليم -3

المركبات الحكومية بالجامعة



الاشراف على السنترال وحصر -4

التحويلات وأجهزة الهاتف الموجودة 

بالجامعة والعمل على تشغيلها  

المشاري  والانجازات 

الإشراف على مشروع تشغيل وصيانة -5

استبدال أنظمة السلامة للجامعة

الإشراف على مشروع أنظمة المراقبة -6

والعمل على تحديد اهم المواقع  .الأمنية 

.للكاميرات 



والترميمات الخاصة بالجامعةبالتأهيلاتمتابعة مجموعة من المشاريع الخاصة الاشراف-7

المشاري  والانجازات 

الاشرف على تجديد واعتماد -8

ة جميع العقود التشكيلية الخاص

بإدارة خدمات المرافق

الإشراف على إعادة ضبط -9

العدادات الخاصة بالكهرباء 

د التابعة للجامعة وتقليل وتر شي

استهلاك الكهرباء

إعادة ضبط ف الإشرا-10

ة العدادات الخاصة بالمياه التابع

للجامعة وتقليل وتر شيد 

استهلاك المياه
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